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BCTYII

JucuuruiiHa «3abe3neueHHs 30epiranis T0KyMEHTIB» BUKIagaeTbcs Ha [V kypci
y nepumomy cemectpi oocsirom 108 rogun (3 moaymi). 3 HuX 36 ayautopHi rogusu (9
JEKI 1 9 ceMiHapChKHMX 3aHATh), 36 TOAWH — caMOCTiiHAa poOorta, 36 roauH —
IHIMBITyalbHA po0OOTa.

[Iporpama HaBY&ILHOI MUCIUIUTIHU «3a0e3nedyeHHs] 30epiraHHs JTOKYMEHTIB)»
CKJIQJIEHa BIIMOBIAHO [0 OCBITHHO-TPOQECIHHOI MporpamMu MIATOTOBKH OakajgaBpa
Hanpsmy miaroropku 6.020105 «JlokyMeHTO3HABCTBO Ta iH(GOPMAIIiitHA TISITEHICTDY.

IIpenMeToM BHBYCHHS HAaBYAIbHOI JUCHUUIUIIHU € JOKYMEHT SIK HOCIH
iH(popwmartii, crocobu 30epekeHHs 11i€l iHbopMmalii .

MeTo0 BHKJAJaHHSlI HABUAJIbHOI JUCLMIUIHU «3abe3nedyeHHs 30epiraHHs
JOKYMEHTIB» € KOMIUIEKCHE Y3araJbHEHHS CTYJAEHTaMH TEOPETHMYHUX 3HaHb TPO
JOKYMEHT Ta 3aCTOCYBaHHS MPAKTUYHHUX 3HAHb Ta BMIHb IIOJI0 HOTO 30epeKeHHS y
npodeciiiHii TisITLHOCTI.

OCHOBHUMHM 3aBJAHHAIMHM BUBYEHHS JAUCUUIUIHM «3a0e3neueHHs 30epiraHHs
JTOKYMEHTIB) €

® O03HAMOMUTH CTYJICHTIB 13 Cy9aCHUMH ITIIXOaMH 10 MMOHITTS «TOKYMEHTY |
® PO3TJISTHYTH MPOIIEC PeeCTpallii JOKYMEHTIB Ha MIIITPUEMCTBI;
® BHUBYHTH TEXHOJIOTIYHI BUMOTH J10 30€piraHHs PI3HUX BUJIIB JTOKYMEHTIB.
3rigHO 3 BUMOTaMH OCBITHbO-TIPO(ECIHHOT MpOrpamMu CTYJEHTH MOBUHHI:
3Hamu:
e crneuudiky MNOHATTA «IOKYMEHTY,
® MpPOILIEC PEECTpAIlil TOKYMEHTIB;
e HOpMaTHBHI JOKYMEHTH, III0 pErJaMeHTYIOTh mpolec 30epiraHas
JIOKYMEHTIB;
e (paxoBuil NOHATIHHO-TEPMIHOJIOTTYHUH amapar.
ymimu:
® OOIPYHTOBAHO OILIIHIOBATH JOKYMEHT;
® aHAI3YBaTU CTaH 30€pEKEHHS TOKYMEHTIB;
® BH3HAYATH MOPSAOK 30€piraHHs PI3HUX BUIIB JOKYMEHTIB,;
® 3aCTOCOBYBAaTH OTPHUMaHI 3HAHHA MPAKTHIHO JUIT 3a0e3TCUCHHS
30epiraHHs JIOKYMEHTIB.

MixknucuunjaiHapHi 3B I3KM: Kypc «3a0e3nedeHHs 30epiraHisi JOKYMEHTIBY €
JUCLUIUTIHOK MIATOTOBKH (haXiBI[IB-TOKYMEHTO3HaBLIB. BiH MoB’s3aHUll 3 Kypcamu
«ApxXiBO3HAaBCTBO», «JlIOKyMEHTO3HABCTBO», «AHATUKO-CUHTETMYHAa 0OpoOKa
JOKYMEHTIB», a TaKOXX 3 CYCMUIbHUMHU Ta TYMaHITApHUMH HayKamu: apxeorpadiero,
010110 TEKO3HABCTBOM, JKEPEII03HABCTBOM, apXIBICTHKOIO, icTOpiero,
naM’ sSITKO3HABCTBOM, (UI0CO]IEr0, KyIbTYPOJIOTI€l0, JHTBICTUKOIO.

[Iporpama HaBYaIHLHOI JUCIMIUTIHKA CKJIATAETHCS 3 ABOX 3MICTOBHUX MOIYJIIB:

1. JlokyMmeHT Ta MOoTro peecTpartis.
2. 30epexxeHHs JOKYMEHTIB Ha MIAMPUEMCTBAX Ta B apXIBHUX YCTAaHOBAX

Hapuanena nuctmmiina «3abe3nedeHHs 30epiraHHs JOKYMEHTIB» € CKJIaIOBOO
MUKy TpodeciitHoi  mATroTOBKM  (DaxiBIIB  OCBITHHO-KBaTI(DIKAIITHOTO  PIBHS



«bakanaBp» Ta 6a30BOIO 17151 BUBUCHHS JTOKYMEHTAIIHHOTO 3a0€3MMeUeHHs yIpaBIIiHHS.
[Iporpamy AWCHMIUTIHA CKJIQAEHO BIAMOBITHO A0 MICIS 1 3HAYEHHS i1 y MIATOTOBII
MalOyTHHOTO CTEIlaTiCTa-q0KyMEHTO3HaBIA. BoHAa 0XOmmoe Bci 3MICTOBI MOy,
BHU3HAUEHI aHOTAIJIEIO 1 Iepe10aueHi CTaHAapTOM.

Jlorika 1 CTpyKTypa Kypcy Ta METOAU HOTO BHBUEHHS J103BOJISIIOTH CTYyJIEHTAM
HaOyTH HAJIKHOTO PIBHA MPpOQECiOHATI3MY Ta HaBUYOK, HEOOXITHUX VISl TIOJATBIIOT
CaMOCTIHHOT POOOTH.

KonTponr 3a BUgamMu ABSUTBHOCTI CTYJICHTIB 3AIMCHIOETHCS IIITXOM MOTOYHOTO
OIIHIOBAaHHS 3HaHb, MEPIOJMYHAM KOHTPOJIEM IO TecTaX. Y KIHI KOXKHOTO MOTYJIS
MUIIETHCS TICYMKOBAa MOJYJbHA KOHTPOJbHA poOoTa. 3a pe3yiapTaTaMH CyMH YCIX
MOJYJIIB BUCTABJISIETHCS MIICYMKOBA OIliHKA 3a 100-0anbHOI0 HIKAJIOXO.



OINC HABYAJIBHOI JUCIUTLITHA

HajiimeHyBaHHSI TOKAa3HUKIB

I'any3b 3HAHBb, HANIPAM
MiZITOTOBKH, OCBITHHO-

KkBaJiikauiiiHuii piBeHb

XapakrepucTuka
HABYAJIbHOI

JAUCIUTILTIHA

neHHa opma HaBYAHHS

KimbkicTs kpeauTiB: 3

0201 «KynbTypa»
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«/loxymeHTO3HaBCTBO Ta

HbopMalliiHa TSUTHHICT)

HOpPMAaTHBHA

Mopymnis: 3

3MICTOBUX MOAYJIIB: 2

IH/I3: €

3aranpHa KUIBKICTE ToquH: 106

JIOKyMEHTO3HABCTBO Ta

iH(popMaIliiiHa JISIbHICTD

Pik miarorosku: 4

Cemectp: 7

Jlexmi: 18 ro.

[Tpaktruni: 18 ro.

TrwxHEeBUX TOAUH
(st menHoi popMu HAaBYAHHS ):
AyautopHux: 3
CamocriitHoi pobotu: 3

[HnuBinyanpHOI poboTH: 3

bakanasp

CamocriitHa poboTa:

36 rom.

[HMBITyasHa podoTa:
3orox.

dopma KOHTPOJTO: 3K




3MICT KYPCY
3micToBHit MOayJIb 1.
3micToBuii Moayab 1. JIOKyMeHT Ta HOTO peecTpartis.

Tema l. CyTHicTh 1OKyMeHTA

EBoIFOITISI TOHATTS «JOKYMEHT». 3HaYMMI BIIACTHBOCTI JOKyYMEHTa. JIOKyMEeHT sk
00’€KT  BHMBYEHHS pBHUX JUCHMIUNH  (apxeorpadii,  0i0II0TEeKO3HABCTBA,
JOKEPEJIO3HABCTBA Ta iH.). JITOBOCTBO — HOTO 0COOJIMBOCTI, MPU3HAYCHHS.

Tema 2. Knacudgikaiist 1ToKymMeHTiB

3aBgaHHs 1 ocoOimBOCTI Kiacu(ikyBaHHS JOKyMeHTIB. Kputepii mnominy
JTOKYMEHTIB Ta iX 3acTOCyBaHHS B Cy4JacHOMY autoBoacTBl. Kmacudikamis 1
TUIOJIOT3AllSl TOKYMEHTIB. BukopuctanHs knacuikamii JOKYMEHTIB B apXIBHIA
crnpaBl Ta AUIOBOACTBL. HalcyTTeBilll O3HAKM THUMOJIOTBALI JTOKYMEHTA: IUIbOBE
MPU3HAYCHHS, YATAIlbKE TPU3HAYCHHS, XapaKkTep Hbopmarrii.

Tema 3. HomenkaaTypa cnpaB

Bunu HomeHnknatypu cmpaB. Bumorum Ta pekomeHaaulil 10 CKJIaJaHHS
HOMEHKJIaTypu crpaB. TuIoOBI W MOpuUMIpHI HOMEHKJIaTypu crpaB. HomeHknatypu
CTPYKTYpHUX MiApo3auTiB. Po3mimieHHs cmpaB y HOMEHKIATypl. 3BeicHa
IHIUBiAyalbHa HOMeHKJarypa. CTpyKTypHHH MNpUHIUI TOOYJOBU  3BEIEHOT
HOMEHKJIaTypu crpaB. OyHKITIOHATHHUA TPHUHIIUI MOOY0BU 3BEJCHOI HOMEHKIIATYpH
CIIpaB.

Tema4. ®opmyBaHHS CTIPaB

Hopmu Tta BuMOrum no0 ¢dopmyBaHHs crpaB. I[liqrotroBka JOKyMEHTIB 10
36epiranns. [lopsimok TpymyBaHHS OKYMEHTIB y chpaBu. [IpaBuia rpymnyBaHHSA y
CIIpaBM JTIOKYMEHTIB 3aCilaHb KOJIETiaJbHUX OpPTraHiB.

3micToBHI MOAYJIb 2.
30epekeHHS JOKYMEHTIB HA MiANPUEMCTBAX Ta B apXIBHUX YCTAHOBAX

Tema 5. ®opmyBannsa HanionanbHoro apxiBHoro gponay

[linroTroBKa AOKYMEHTIB 1 crpaB 10 mepeaayl B apxiB. [IoHATTS ekcriepTusu
IIIHHOCTI JOKyMeHTIB. EKcmepTh3a IIIHHOCTI JOKYMCHTIB: 3aBJIaHHS, IPUHIINIIA,
kputepii. Opraniamis poOOTH EKCHEPTHUX KOMICIH Ta MPOBENEHHS EKCIEepTU3U
IIHHOCTI JTOKYMEHTIB. OQopMIIEHHSI pe3yNbTaTiB €KCHEPTU3U IIHHOCT1 JOKYMEHTIB.
Ctpoku 30epiraHHs pe3yibTaTiB eKCIIEPTH3U IHHOCTI JOKYMEHTIB. [lepeniku apXiBHUX
JTOKYMEHTIB. 3a0e3mnedeHHs 30epeKeHOCTI apXIBHUX IOKYMEHTIB. IcTopist hopmyBaHHS
HarmionansHnoro apxiBHoro ¢onay. Ckiman 1 cTpykTypa HaiioHambHOTO apXiBHOTO
¢onny. BuxopuctanHs OOKyMEHTIB apxiBy. JlepxaBHa peecTpalisi JOKYMEHTIB
Hamionanenoro apxisHoro ¢onny. IIpaBo BmacHocTi Ha gokyMeHTH HarioHaabHOTO
apXiBHOTO (DOHITY.

Tema 6. Oco0auBOCTI MaTepiajJibHOI OCHOBHM [OKYMEHTIB Ta cmnocooiB
¢pikcauii indopmauii

JIoKkyMeHTH Ha manepoBUX HoCIX H@opmairii. [JokyMeHTH Ha TUTIBKOBHX HOCIIX:
ocobOmuBocTI ¢ikcamii Ta 30epiranHsa. EnektponHi mokymeHtd. Bumm marepianbHOT
OCHOBHU JOKYMEHTa. EBOJIIOIA MarepialbHUX HOCIiB, SKI BUKOPUCTOBYIOTHCS JIJIS
3akpiieHHa H@opmaui. Kracudikauist MarepiaiB, skl CKJIaAal0Th (PI3UYHY OCHOBY
nokymenTa. CranmapTu3ailis MarepiaibHOI OCHOBM JOKYMEHTa. XapaKTepHCTHUKA
MOJTIMEPHUX MaTepialiB OJTHOTO 3 HAWMOIMPEHIMMX MaTeplaTbHUX HOCIB 1HGOpMAaIIil



(mepeBaru, HeMOMIKK). BrnacTuBoCTI MaTepiaibHOT OCHOBH JTOKYMEHTA.

Tema 7. TexHoJiorii 30epiranHsi apxXiBHHX T0KYMEHTIB

Bumorn no TexHmHOTO 3a0€3reueHHs 30€peKEHOCTI apXIBHUX JTOKYMEHTIB.
3a0e3neueHHs  (PBUKO-XIMIYHOI  30€pEKEHOCTI  JIOKYMEHTIB. 30epiraHHs Ta
BUKOPHUCTAHHSA CMpaB B apXiBi ycTaHoBH. OmepartuBHE 30epiraHHs EIEeKTPOHHHUX
noKyMeHTIB. CTBOpEHHsS ONTUMAIbHUX YMOB 30epiraHHsi JOKyMEHTIB. Bumoru 1o
npuUMILIEHHS apXxiBy. Enexktpo- 1 mpoTunosxexHe o0nagHanHs. Ctenaxxue 00J1aHaHHS.
YnakoBKa JOKYMEHTIB

Tema 8. O0J1ik Ta 30epekeHHS 0C00IMBO HIHHUX Ta YHIKAJBHUX TOKYMEHTIB

Kputepii BimHECEHHS MOKYMEHTIB 10 VHIKQIBHHX Ta OCOOJMBO IIIHHUX.
CTBOpeHHA Ta oOpraHiailisi CTPaxoBOTO (OHAY YHIKAIbHMX Ta OCOOJMBO LIHHHMX
JOKYMEHTIB Ha MarnepoBUX HOCIIX.

Tema 9. O0Jik Ta 30epekeHHA cieMUPIYHUX TA eJTeKTPOHHUX JOKYMEHTIB

OOmik xiHO-, BImeo-, (orto-, (onHO- moxymeHtiB. [IpoGrema 30epexkeHHS
aynioBBYaIbHUX JTOKYMEHTIB. KOHTpoJib 3a (QBUKO-XIMIMHUM Ta TEXHIYHUM CTaHOM
KIHO-, Bineo-, GoTo-, (hoHO- MOKYMEHTIB. [IoHSATTS mpo pecTaBpaliio JOKYMEHTIB.
BignoBneHHs 3aryxarounx TekcTiB. OUnCTKa TOKYMEHTIB. PecTaBparlis JOKyMEHTIB Ha
ManepoBUX HOCIIX.

HABYAJIbHO-TEMATUYHWI IUIAH



KinpkicTh rogun

] o y TOMY YHCJIi
Ha3Bu 3MicTOBHX MOYJIIB i TEM

Ycboro Cam.
Jlek. | IIpakr. | Ina.
poo.
1 2 3 4 6 7

3micToBuii MoayJb 1. JIOKyMeHT Ta HOTO peecTpartis

Tema 1. CyTHICTh JOKYMEHTa 8 2 2 2 2
Tema?2. Knacudikaiiisi JOKyMEHTIB 8 2 2 2 2
Tema 3. Homenknarypa cupan 8 2 2 2 2
Tema 4. dopmyBaHHS CIIpaB 8 2 2 2 2
Pa3om 3a 3micToBUM MoayJsiem 1 8 8 8 8 8

3micToBuii MoayJib 2. 30epexKeHHsT TOKYMEHTIB

Tema 5 ®opmyBanns HamionamsHoro | 8 2 2 2 2

apXiBHOTO (poHTy.

Tema 6. Ocob6MMBOCTI MaTepiaTbHOI OCHOBH | 8 2 2 2 2

JOKYMEHTIB ~ Ta  cmoco0iB  (ikcarrii

iHpopmarrii
Tema 7. Texnonorii 30epiraHHs apxiBHHX | 8 2 2 2 2
JTOKYMEHTIB

Tema 8. O6mik Ta 306epexeHHs ocoomBo | 8 2 2 2 2

IIHHUX Ta YHIKAJbHUX JTOKYMEHTIB

Tema 9. OO0k Ta 36epexkeHHs cnenuaHux | 8 2 2 2 2

Ta eJIEKTPOHHUX JOKYMEHTIB

Pa3om 3a 3mMicTOBHM MoOayJieM 2 108 10 10 10 10

Yceboro roaun | 108 36 36 36 36

PEKOMEHJIAIII 1O OPTAHIBAIIII CAMOCTIMHOI POBOTH




Camocrtiitna po6ota ctyaenta (CPC) e HEBin’ €éMHOIO CKJIaI0BOI0 OCBITHHOTO
MPOIECY Y BUINOMY HaBUAILHOMY 3akjaji, B MpOIeci AKOI 3allaHOBaHI 3aBIaHHS
BUKOHYIOTBCSI CTYJIEHTOM ITiI METOJUIHUM KEPIBHHMIITBOM BWKIJIajava, ajge 0e3 Horo
oe3nocepeauboi yuactl. CPC € 0cHOBHUM 3aCO00M 3aCBOEHHSI HUM HaBYAJILHOT'O MaTepiary
B 4ac, BUILHHI Bl 000B’ I3KOBUX HaBYaIbLHUX 3aHSATh.

CPC 3aiiiCHIOETBCS 32 TAKUM HarpsIMaMH:

® KOHCIIEKT3 TEMH 32 33JIaHIM 200 BJIACHO PO3POOJICHUM CTYACHTOM TUIAHOM;
pedepar 3 Temu abo By3bKOi IpoOIeMH;
BUKOHAHHS MPAKTUIHUX 3aBJaHb PI3HOTO PIBHA 3 TEMU;
aHOTAIlisI IPOYMTAHOT JI0JaTKOBOI JIITepaTypH 3 THCIHILIIHY;
010morpadHMiA onuc;
pedepyBanHs MoHOTpadiif, (paxoBUX cTaTel 3a TEMaMU;
BUKOHAHHS HAUBITYabHUX 3aBJaHb;
MATOTOBKA J0 MIICYMKOBHX MOAYJIbHUX KOHTPOJIbHHUX;
MATOTOBKA 70 3aJIKY;
e po3poOKa HaBYATHHUX TECTOBUX 3aBJaHb IO JUCITUILTIHI.

MarepiaibHO-TeXHIYHE W 1H(pOpMaIiiHO-TeXHIYHE 3a0€3MEeUEeHHS CaMOCTIHHOT
pOOOTH CTYJIEHTIB BKITFOYAE:

e OIOMIOTEKY 13 YUTAILHUMH 3aJlaMU, YKOMILUIEKTOBAHUMHM BUIMOBIIHO 0
YUHHUX HOPM;

e KOMII’IOTEPHI KJIacH 3 MOXKJIMBICTIO poOOTH B Mepexi [HTepHeT;

® ayauTopii, poO0Y1 KIMHATH B TYPTOKHUTKAX JIJIsI CAMOIIATOTOBKH;

® HaBYaJbHY 1 HABYAIbHO-METOIMYHY JIITEPaTypy, pO3p00IIeHy 3 ypaxyBaHHSIM
30UIbIIEHHS YaCTKH CaMOCTIHHOT pOOOTH CTYJEHTIB, Y 3arajlbHOMY 00Cs31
JACTIUTLUTIHM.

Jlnst 3a0e3meueHHs HaIeKHAX YMOB JJII CAMOCTIMHOT POOOTH CTYJEHTIB Y
KOMII FOTEPHUX KJIacax, IHIMX HAaBYAJIbHUX 00’ €KTaxX 1151 po00Ta MOXKe 3TIMCHIOBATUCS 3a
MOTIEPEHBO CKIAACHNM I'padhiKoM ITi] KEPIBHUIITBOM BUKJIaAa4d1B Kadeapu abo 1abopaHTIB
13 HQIAaHHAM HEOOXITHUX KOHCYJbTAIIIN 1 METOIMYHOI JOTIOMOTH.

bazoBi minpo3aim yHiBepcutety (kadeapu, madboparopii, JOCTITHUIBKI IIEHTPU
TOIIIO ) CTBOPIOKOTH HEOOXIH1 YMOBH JIJI1 Y9aCTI CTYJEHTIB Y HAYKOBO -AOCJIITHIN pOOOTI.

BinnoBinaibHICTh 32 CTBOPEHHS YMOB JJIsl MPOBEACHHS CaMOCTIHHOT poOOTH
CTYJIEHTIB MOKJIAIa€ThCs Ha 3aBlnyBauiB Kapeapamu yHiBepcutery. OO0IK CaMOCTIMHOL
poOOTH CTYNIEHTIB 3AIMCHIOE BUKJIa[ay y )KypHanax 00JIKy YCHIIIHOCTL

CamocriiiHa HaB4aIbHA 1 HAYKOBO-IOCTIHA p000Ta BUKOHYETHCS CTYJACHTAMU i
KEPIBHUILITBOM BUKJIa1aua, sSIKUH, SIK IPAaBUIIO, 311 CHIOE Ay IUTOPHY pOOOTY B aKaJeMIuHINA
IpyIL

Buxkmagad y xo/i 3aHATh 0COOIMBY yBary 3BepTae Ha (OPMyBaHHS y CTYACHTIB
palioHATbHUX YMIHb 1 HaBUYOK pO3YyMOBOI Tmpami (BMIHHS TpaiioBaTH 3
HAaBYAJIbHOI/HAYKOBOIO JITEPATypOl0, PO3MOAUIATH Marepial Ha 3MICTOBI YaCTHUHH,
CKJIaJIaTH TUIaH 1 3alUTaHHS 10 IPOYUTAHOTO, BUJUIATH TOJIOBHY AYMKY, CAMOCTIAHO
POOHTH BIHCHOBKH 3 MPOYMTAHOTO 1 JOBOJIUTH iX), TOOTO MPOTIOHYE TaKi 3aBAaHHs, SKi
NOoTPeOYIOTh CaMOCTIHHOCTI, HAWIIOBHIIIOTO BUSBJICHHS 3HAHb 1 HaBHYOK, HAOYyTHX
CTYJEHTaMH, 1, OKpPIM TOTO, PO3YMOBOTO HAIPYy>KEHHS.



CrtyneHTH, K1 pO3MOYNHAIOTh BUBUEHHS TUCITUIUIIHN, HA TIEPIINX 3aHATTAX MAIOTh
OyTH To1H(pOPMOBaHI BUKJIa1a4eM IT1010 OPTaHi3allii cCaMOCTIHOI pOOOTH 3 AUCIMILUIIHHM, a
came npo nepeniK 100csT 000B’ I3KOBHX 1 BUOIPKOBHX 3aB/IaHb, TEPMIHM 1X BUKOHAHHS 1
0COOJMBOCTI OITIHIOBAHHSI, rpaq)n( MPOBE/ICHHS KOHchIBTaHlI/I a TAKOK OTPUMATH OTHC
JTUCIUTUIIHU, METOIUYHI BKa31BKH Ta HIAUBITyaJIbHI 3aBJaHHS I CAMOCTIHHOT poOOTH
CTYJICHTIB TOIIIO.

KepiBaunrreo CPC — HauBiMyallbHO-KOHCYJIbTaTUBHA pobOoTa — 1€ ¢opma
opraHiaili HaB4aJIbHOI pOOOTH BUKJIa/1aua 31 CTYJICHTAMU, KA 31IMCHIOETHCS MUIIXOM
CTBOPCHHS HEOOXITHUX YMOB JIJI1 BHUSBJICHHS 1 PO3BUTKY IHAWBITYATbHUX 3TI0HOCTEH
CTY/ICHTAa Ha OCHOBI 0COOMCTICHO-IIIBHICHOTO Tinxoay. BoHa mpoBOAUTHCS 3 METOIO
NOCWJICHHST MOTHBALi CTYJIEHTIB 0 MI3HABAIbHOI AIUIBHOCTI 1 CHIpAMYBaHHA ii B
HEOOXITHOMY HAIPSMKY.

Koncynbraris — oaa 3 hopM opradizariii HaB4aJIbHOTO IIPOIIECY, IO MPOBOIUTHCS 3
METOI0 OTPUMAaHHSI CTYJIEHTOM BIIMOBIA1 HA OKPEM1 TEOPETUYHI UM MPAKTUYHI MTUTAHHS,
TIOSICHCHHS IIEBHUX TEOPETHYHHUX ITOJIOKEHB Ta TX MMPaKTUIHOTO 3aCTOCYyBaHHsI. [Ipn mbomy
BUJIVISIIOTH TaKi BUJIM KOHCYJIbTAITIH:

® TEMaTH4YHI— MPOBOJATHCS 3a MEBHUMH TEMaMU JUCITUIUTIHA a00 HAHOUIBIIT
CKJIQIHUMH MMUTAHHSIMHU MIPOTPAMHOTO MaTepiaiy;

® IIUTbOBi— BUKOPHCTOBYIOTHCS IIEPEI IIPOBEICHHSIM MOTYJIbHOT KOHTPOJILHO1
po60TH ad0 HIIOTO BUAY MOTOYHOTO YH MIICYMKOBOTO KOHTPOJIIO;

® AaKTHBHI — KOHCYJIbTAIlii 3 BUKOPUCTAHHSIM aKTHBHUX METO/IIB HaBYAHHS
(Hanpukiana, y GopMi npec-koHpepeHilii);

® 3 CaMOCTIHHOI pOOOTH — IPOBOAATHCS MPH MIBEICHHI IMII[CYMKIB CAMOCTIHHO1
poOOTH CTYIEHTIB.

BaxmBoro Gopmoro camoCTIiiHOT poOOTH CTYACHTIB € MIATOTOBKA pedepary.
Bona BuMarae npoxoiyKeHHSI TaKHUX CTaIliB:

o Bulip Temu 13 3anpONOHOBAHOTO NEPETIKY;

o [Tin6ip mitepaTypu 1 HOpMaTUBHO-TIPABOBUX JTOKYMEHTIB;
o KoHcynpTyBaHHS y BUKJIa1a4ya 1010 HanmucaHHs pedepary;
o besnocepenne onpairoBaHHS JIITEpaTypH Ta HAITMCAHHS POOOTH.
Temu 111 caMOCTIiHHOI pOOOTH CTYI€HTIB
Ne c
KinbkicTh
3/ Tema
TOAUH
n
1 | OcHOBHI TTOJOXKEHHS POOOTH apXiBIB YCTAaHOB 4

Bumorn nmo cknamaHHS HOMEHKJIATypu cmpaB Ta |4

2 GbopMyBaHHsS JOKYMEHTIB y CIpaBi

3 | OcHOBHI MOJIOKEHHSI POOOTH apXiBIB YCTaHOB 4

4 | Tepminu 30epiraHHs TOKYMEHTIB 4

5 TumuacoBe 30epiraHHss JOKYMEHTIB Y CTPYKTypHUX |4
NipOo3A1IaxX YCTAaHOBHU

6 | ExcmepTu3a MIHHOCTI JOKYMEHTIB B yCTAaHOBAaX 4

7 OpranBariiis IiIbHOCTI KOMICIH 3 IPOBEICHHS eKCIepTr3u | 4

IIHHOCTI JOKYMEHTIB, iX BimOOpy Ha 30epiranHs abo s




3HHILCHHS
8 | 3BenmeHa HAMBITYaTbHA HOMEHKIIATYpa 4
9 | IlpumipHA HOMEHKIATypa 4
Pa3zom | 36

PiBeHb 3aCBOEHHS HaBYAILHOT'O MaTepially, BUBYEHOTO CTYACHTaMHU 3 KypCy Ta
HAaBUYKH CAMOCTIMHOT poOOTH TMOBWHHI OyTH BimoOpakeHI B OIlIHKaX, IO
BHUCTABJISIIOTHCS HA 3IIKYy. 3TajlaHe OIHIOBAHHS 3JIMCHIOETHCS 3T1IHO 3 HACTYITHUMU
3arajJbHUMU KPUTEPIIMH:

1. TloBHOTa Ta riMOWHA 3aCBOEHHS MPOTPAMOBOTO MaTepiaily 3 Kypcy.

2. JIOTM™MHICTD 1 TPaMOTHICTh BHKJIATy MaTepiay.

3. [IpaBUIIBLHICTH BIAMOBIIEH HA ITOCTABJICH] 3aITUTAHHS.

4. OOrpyHTOBaHICTh BUCHOBKIB Ta YMIHHS iX apTyMEHTYBaTH.

5. YMiHHS BOJIOITH TEPMIHOJIOTIELO.

METOAWYHI PEKOMEHJALIL 1O CEMIHAPCBKUX 3AHATH
3micToBHit MOAYJb 1.
3micToBuii Moayab 1. JIOKyMeHT Ta HOTO peecTpartis.
Ceminapcbke 3aHaTTda 1. Tema « CyTHicTh JOKyMeHTa)



1.EBoutroltist MOHATTS «JJOKYMEHT.
2. JlIokyMeHT sik 00’ €KT BUBYEHHS apxeorpadii, 010,1i0TeKO3 HaBCTBA, HKEPET03HABCTBA.
3asoannsn ona camocminHoi pooomu
1Tiocomyeamu peghepam na memy: «/[okymenm — OCHOBHUU BUO 01108020 MOGIEHHS»
Ceminapcbke 3auarTs 2. Tema «Knacudikania 1okyMeHTIBY»
1.3aBmanHs 1 0c00JMBOCTI KIacU(BIKyBaHHS JTOKYMEHTIB.
2.Kpurepii noALTy JOKYMEHTIB Ta iX 3aCTOCYBaHHS B Cy4acHOMY JUIOBOJCTBL
3. Knacudikartis 1 Tumosorizaiisi JOKyMEHTIB.
3asoanns ona camocmiiHoi pooomu
Crnacmu cxemy « Knacughikayis ooxymenmis 8 0inoso0cmeiy
Ceminapcbke 3anatTa 3. Tema «Homenkiaatypa cnpaB»
1.Buau HOMEHKIaTypH CIIpaB.
2.Bumoru Ta pekomeHaartii 10 CKJIagaHHsS HOMEHKIIATypH CIIPaB.
3asoanns ona camocmiiHoi pooomu
lliocomyeamu  pepepam na memu: «Tunosa Homenxknamypa», «llpumipna
HOMEHKIamypay, «36edeHa iHOugioyanibHa HOMEHKIAmypay
Ceminapcobke 3aHaTTS1 4. Tema «@opMyBaHHS CIIPaB»
1.Hopmu ta BUMOTH 710 (hOpMyBaHHSI CITPaB.
2.IlinroTOBKa JOKYMEHTIB A0 30€pIraHHsl.
3agoannusa ona camocminnoi pooomu
Crnacmu nepenik 0OKyMeHmi8 y cnpaei
3MicToBMIT MOAYJIb 2. 30epesKeHHsI JOKYMEHTIB Ha MIANMPUEMCTBAX TA B apXiBHUX
yCTaHOBaX
Ceminapcbke 3ausarTs 5. Tema «®@opmyBannsa HanionaabHOro apxiBHoro pouay»
1.ITlinroToBKa JOKYMEHTIB 1 CIIpaB JI0 Mepeaadi B apXis.
2.0pranailis eKCepTU3H IIIHHOCTI JIOKYMEHTIB.
3.Ctpoku 30epirants Ta oOpPMIICHHS PE3y/IbTaTIB €KCIIEPTU3H IIHHOCTI JOKYMEHTIB.
3aeoannusa ona camocminnoi pooomu
Iliocomysamu pegepam na memu « Cknao i cmpykmypa Hayionanenoeo apxisnoco
Gonoy», «Ilpaso eracnocmi na ooxymenmu HayionanvHozo apxienoeo porHoy»
Ceminapcbke 3ausarTs 6. Tema «Oco0mBoOCTI MaTEePiaIbHOI 0CHOBH JOKYMEHTIB Ta
cnoco0iB ¢ikcauii ingopmanii»
1.JlokymMeHTH Ha TanepoBUX HOCIIX HGOpMAITI.
2.JIoKyMEHTH Ha TUTIBKOBUX HOCIIX: 0COOIMBOCTI (hiKcallil Ta 30epiraHHsi.
1liocomysamu peghepam na memy « Enekmpornni 0oKymeHmu »
Ceminapcobke 3anatTa /. Tema «TexHousorii 30epiranus apxiBHuX
JOKYMEHTIB»

1.Bumorn g0 TexHMHOTO 3a0e3reueHHs 30EpEeKEHOCTI apXiBHUX JOKYMEHTIB.
2.3a0e3neueHHs (PIBUKO-XIMIYHOT 30€pEKEHOCTI JOKYMEHTIB.
3.36epiranHHs Ta BAKOPUCTAHHS CIIPaB B apXiBl YCTaHOBH.
3asoanns ona camocmiiHoi pooomu
lliocomyeamu  pepepam nHa memy «Onepamuene 36epicanHs — eNeKMpPOHHUX
OOKYMEHMiB»

Ceminapcbke 3anarts 8. Tema «O0J1ik Ta 30epekeHHsT 0CO0JMBO IiIHHUX Ta

YHIKAJIbHUX JOKYMEHTIB)»



1.KpuTepii BinHeCEHHS] JOKYMEHTIB 0 YHIKaIbHUX T4 OCOOJIUBO I[IHHUX.

2.CTBOpEHHS Ta OpraHi3amisi CTpaxoBOro (OHIY YHIKATbHUX Ta OCOOJIMBO ITIHHHUX

JIOKYMEHTIB Ha TarnepoBUX HOCIIX.

3uatimu noei nyonixayii Ha memy « YHiKauibHi 0OKyMeHmu»

Ceminapcbke 3aHatTs 9. Tema «O0J1ik Ta 30epekeHHs cienupivIHUX Ta

€JIEKTPOHHUX JOKYMEHTIB)

1.06xik KiHO-, Bin€o-, PoTO-, GOHO- TOKYMEHTIB.

2.IlpoGnema 30epekeHHs aylI0BI3yaIbHUX JTOKYMEHTIB.

3.Ilops ok 30epiraHHs eIeKTPOHHUX TOKYMEHTIB.

3asoanns ona camocmiiHoi pooomu

3natimu Hogi nyonikayii Ha memy «llowsamms npo pecmaspayito 0OKYMeHmMigy

3ABJIAHHA HA MOAYJbHI KOHTPOJIBHI POBOTH

BAPIAHT 1.

1. EBororist MOHATTS «JJOKYMEHT)

2. Buau HOMEHKIaTypH CTpaB

3. Opraunariisg poOOTH EKCTIEPTHUX KOMICIH



BAPIAHT 2.

1. TloHATTS eKcepTU3HU IIHHOCTI JOKYMEHTIB.

2. Cxuan i ctpykrypa HarionansHOTO apXiBHOTO POHITY
3. OO6mik KiHO-, BiTeo-, POTO-, HOHO- JTOKYMEHTIB.

BAPIAHT 3.
1. Bumoru 10 TEXHIYHOTO 3a0e31edeHHs 30€peKEHOCTI APXIBHUX JOKYMEHTIB
2. JIokyMeHT sik 00’ €KT BUBUCHHS PI3HUX JUCIUILTIH (apxeorpadii,
010110 TEeKO3HABCTBA, JKEPEIO3HABCTBA TA 1H.).
3. Hopwmu Ta Bumoru 10 GopMyBaHHS CIIPaB.

BAPIAHT 4.

1. 3aBpanHs 1 0c0OJMBOCTI KIacU(IKyBaHHS JOKYMEHTIB

2. OdopMieHHS pe3yIbTaTiB €KCIIEPTU3H IIHHOCTI JOKYMEHTIB

3. JIokyMeHTH Ha IUTIBKOBUX HOCISIX: 0COOMBOCTI (ikcanil Ta 30epiranus

BAPIAHT 5.

1. Oprasnizaiis eKCepTU3U IHHOCTI JIOKYMEHTIB

2. Kpurepii moauty JOKyMEHTIB Ta iX 3aCTOCYBaHHS B Cy4acHOMY JIIJIOBOJICTBI
3. OmepatuBHe 30epiraHHs eIeKTPOHHUX JOKYMEHTIB.

BAPIAHT 6.

1. BimHOBIEHHS 3aTyXar09uX TEKCTIB.

2. 3abe3mnedcHHS 30epEeKEHOCTI ApXIBHUX JOKYMEHTIB.

3. Bumoru Ta pekoMeH a1l 10 CKJIajaHHsd HOMEHKJIATypHU CIIpaB

BAPIAHT 7.

1. Excneptr3a MiHHOCTI IOKYMEHTIB: 3aBJaHHS, IPUHIIAIINA, KPUTEPil
2. Tlopsinok 30epiraHHs eJIeKTPOHHUX JIOKYMEHTIB.

3. IcTopis popmyBannsa HamioHanbHOTO apxiBHOTO (POHTY.

BAPIAHT 8.

1. Knacudikaitist 1 TUIIOJOT13a1lis] JOKYMEHTIB.

2. 3abe3nevyeHHs (PBUKO-XIMIYHOT 30€pEKEHOCTI TOKYMEHTIB

3. Crtpoxu 30epiranss Ta 0(pOpMIICHHS PE3YJIbTaTIB €KCIEPTU3U LIHHOCTI
JIOKYMEHTIB.

BAPIAHT 9.
1. TousaTTs po pecTaBpalliro JOKYMEHTIB.
2. KoHTpoib 3a P13UKO-XIMIIHUM Ta TEXHIYHUM CTaHOM KIHO-, Bieo-, GoTo-,
dboHo-
JIOKYMEHTIB.
3. TlinroToBKa MTOKYMEHTIB 10 30epiraHHs



BAPIAHT 10.

1. Tlepeniku apXiBHUX JOKYMEHTIB

2. Kpurepii BimHECEHHS TOKYMEHTIB /10 YHIKQILHUX Ta OCOOJIMBO ITIHHUX
3. IlinroToBKa JOKYMEHTIB 1 CIIpaB JIO Iepeaadi B apXiB

BAPIAHT 11.

1. IIpaBo BiacHOCTI Ha JOKyMeHTH HallloHaTbHOTO apXiBHOTO (DOHTY.

2. BuxopuctanHs KinacudiIkalli JOKYMEHTIB y JUTOBOJICTBI.

3. CTBOpEHHS Ta OpraHi3aIlis CTPaxoBOTO (POHIY YHIKAILHUX Ta 0COOJIUBO MIHHUX
JIOKYMEHTIB Ha TariepOBUX HOCIIX

BAPIAHT 12.

1. JloxymeHTH Ha MarepoBHUX HOCIIX HBOpMAITl

2. OuuncTtka JOKYMEHTIB.

3. BuxopucTtanus kiacudikaiii JOKyMEHTIB B apXiBHIH CTIpaBi.

BAPIAHT 13.

1. BukopucTaHHs JOKYMEHTIB apXiBY.

2. IlinroToBka 10 30epiraHHs ynpaBIHCHKUX TOKYMEHTIB.
3. EnexTponH1 JOKyMEHTH: 3a0e31IcueHHs 30epiraHas

BAPIAHT 14.

1. PecTaBpallis JOKyMEHTIB Ha ManepoBUX HOCIIX.

2. 30epiraHHs Ta BUKOPUCTAHHS CTIPaB B apXIiBl YCTaHOBH.
3. O0nik KIHO-, Biieo-, (hOTO-, POHO- TOKYMEHTIB.

BAPIAHT 15.

1. IIpob6aema 36epekeHHS ayaI0B3yaTbHUX JOKYMEHTIB.
2. Opraniailiss poOOTH €KCIIEPTHUX KOMICIH.

3. Buau HOMEHKJIATypH CIIpaB

IIMTAHHA 10 3AJIKY

1. Buau HOMEHKIATypu CIIpaB.

2. BuxopucTaHHS JOKYMEHTIB apXiBy.

3. BukopucTannsa knacudikaiii JOKyMEHTIB B apXIBHIA CITpaBi.
4. BuxopucTaHHs KiIacu}ikali JOKYMEHTIB y JUIOBOJCTBI.



Bumoru 1o TexHigHOTO 3a0€3meueHHs 30epeKEHOCTI apXIBHUX JOKYMEHTIB .
Bumoru ta pekoMenaalii A0 CKi1agaHHd HOMEHKIATYpH CIpPaB.
BinHOBIIEHHS 3aTyXalOuuX TEKCTIB.

JlepxaBHa peecTpallis JOKyMEHTIB HallloHalTbHOT 0 apXiBHOTO (pOH.Y.

©ooN o O

010110 TEKO3HABCTBA, HKEPEII03HABCTBA Ta 1H.).
10. JlokyMeHTH Ha manepoBUX HOCIIX iH(pOpMaIii.

JlokyMeHT K 00 ’€KT BHBYEHHA pPBHUX  guciuiunH  (apxeorpadii,

11. JlokyMeHTH Ha IUIBKOBUX HOCBIX: ocoOiauBoCTI ¢ikcami Ta 30epiraHHs

JTOKYMCHTIB.
12. EBomrorist MOHATTS «JOKYMEHT.
13. ExcriepTH3a IHHOCTI IOKYMEHTIB: 3aBJIaHHs, IPUHIUIIN, KPUTEPIi .
14. EnexTpOHHI JOKYMEHTH 1 0COOJIMBOCTI iX 30€pEKEHHS.
15. 3abe3neueHHs 30€pEKEHOCTI apXIBHUX JOKYMEHTIB.
16. 3a0e3neueHHs PBUKO-XIMIYHOT 30€pEKEHOCTI IOKYMEHTIB.
17.3aBaanHst 1 0cOOAMBOCTI KIaCU(PIKyBaHHS JOKYMEHTIB.
18. 30epiranHs Ta BAKOPUCTAHHS CIIPaB B apXiBl YCTAaHOBH.
19.IcTopis hopmyBanHa HamionanbHOTO apXiBHOTO (hDOHTY.
20. Knacudikaris 1 TUITOJIOT3a1lis JOKYMEHTIB.
21. KoHTposb 3a PBBUKO-XIMIYHUM Ta TEXHIMHUM CTAaHOM KIHO-, BI1€0- JOKYMEHTIB.
22.Kpwutepii BiTHECEHHsI JOKYMEHTIB 10 YHIKATLHUX Ta 0COOIMBO IIHHUX.
23.KoHTpob 32 GIBUKO-XIMIYHAM Ta TEXHITHUM CTaHOM (OTO-, (hOHO- JOKYMEHTIB.
24. Kputepii noAUTy JOKYMEHTIB Ta iX 3aCTOCYBaHHS B Cy4acHOMY JIUTOBOJICTBI.
25.Hopmu Ta BUMOTH 10 (hOpMYyBaHHS CIIPaB.
26.0061iK KiHO-, Bieo-, (0TO-, GOHO- JOKYMEHTIB.
217. OneparuBHe 30epiraHds €IEKTPOHHUX JOKYMEHTIB.
28. Opraniailisi eKCepTU3H IIIHHOCTI JIOKYMEHTIB.
29. Opranaiiiss poOOTH €KCIIEPTHUX KOMICIH.
30. OdopmiteHHSsI pe3yabTaTIB eKCIIEPTU3H IIIHHOCTI JOKYMEHTIB.
31.O4ncTKa TOKyMEHTIB.
32. Ilepeniku apXiBHUX JOKYMEHTIB.
33.1linroToBKa 70 30€epiraHHs yHIpaBIHChKUX JOKYMEHTIB.
34. IlinroTOBKa JOKYMEHTIB 710 30epiranHs.
35.1linToTOBKA TOKYMEHTIB 1 CTIpaB A0 Tepeaadi B apXiB.
36.[ToHsATTS eKcrepTU3H LIHHOCTI JJOKYMEHTIB.
37.TloHATTS TIPO pecTaBparlito JOKyMEHTIB.
38. Topsaok 36epiraHHs eNEeKTPOHHUX TOKYMEHTIB.
39. IlpaBo BIacHOCTI Ha TOKyMeHTH HarioHaisHOTO apxiBHOTO (GOHY.
40.PecTaBpailiisi JOKYMEHTIB Ha IAaliepOBHUX HOCISIX.
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I'JIOCAPIN

ABTOP I0KyMEHTa — yCTaHOBa a00 0c00a, AKUMH CTBOPEHO TEKCT JOKYMEHTA.

ABTOpPCbKe NPaBO — OCOOMCTI HEMaWHOBI 1 MalHOBI IpaBa aBTOPIB Ta IX
IPaBOHACTYITHUKIB, ITOB’ 13aHi 31 CTBOPEHHSIM Ta BUKOPUCTAHHSM Pe3yJbTaTIB HAYKOBO -
TOCIIITHOT 1 KOHCTPYKTOPCHKOT MIIbHOCTI @00 TBOPIB JIITEpaTypH 1 MUCTEIITBA.

AnpecaT I0OKyMeHTa — YCTaHOBA Y1 0C00a, SKUM aJ[peCOBAaHO IOKYMEHT.

AHOHIMHHUI JOKYMEHT — JJOKYMEHT, IKUH HE MICTUTh BIAOMOCTEH Mpo aBTOpA.

ApXiB — creniagi3oBaHa yCTaHOBA (CTPYKTYpHUHN MiAPO3AUT), MpU3HAYEHA IS
3a0e3medeHHs MoTped CyCHUIbCTBA B PETPOCIEKTUBHINA H(popMAIlii, MO OpraHi30BYE
30epiraHHsi apXiBHUX JIOKYMEHTIB 1 KOPUCTYBaHHSI HUMHU.

ApXiBHHUI TOKYMEHT — JIOKYMEHT, 110 IPUITMHUB BUKOHYBAHHS CBOE€1 OCHOBHOI
colianbHO1 PyHKIIIi, 3apaau K01 OyB CTBOPEHHIA, ajie uepe3 Moro iCTOpUYHy, HayK OBY,
KyJIbTYpPHY IIHHICTh 1 BOKJIMBICTh SIK JpKepena iH(opwmarlii 30epiraetbcs B apXiBi ab0
MJIsITae apXiBHOMY 30epiraHHIo.



ATpuOYyUisi JOKYMEHTIB — BCTAHOBJICHHS aBTOPCTBA, Yacy 1 MICISI CTBOPEHHSA
JOKYMEHTIB.

AynioBi3yajibHUIl JOKYMEHT — JOKYMEHT, SIKHA MICTUTh 300paxyBaJlbHY 1
3BYKOBY 1H(pOpMAILIO.

bizHec-TmaH — JOKYMEHT, IO CKJIaJa€ThCs aBTOPOM IHHOBAIIMHOTO MPOCKTY 1
MICTUTh y CTUCIIA a00 po3ropHyTid (OpMI OCHOBHI XapaKTEPUCTUKU 1 MepeBaru
JTAHOTO TIPOEKTY.

baank nokymeHntra — CTaH,Z[apTHI/II/I apKyII 13 TOoMepenHbo BlI[TBOpeHOIO Ha
HbOMY TMOCTIHHOIO IHQOpPMAIEID 1 MICLIEM, BIIBEIEHUM [JIsI BHECEHHS 3MIHHOI
iHpopMmartii.

Bup nokymenrta — xkiacu@ikauiiHuii psij JOKYMEHTIB, MOOYI0BaHUN Ha OCHOBI
OyJb-SIKO1 3 1X CMUIbHUX O3HAaK.

BukoHaHHSI IOKYMeHTa — BHUJ YNPABIHCHKOI MISIILHOCTI, 3MICT, XapakTep 1
BUKOHABIl SKOT BHW3HAYAIOTHCS 3aBAAHHSMH, BHUKJIQJICHUMH B TEKCTI JOKYMEHTa 1
HITBEPKEHUMH PE30JIIOLIEI0 KEPIBHUKA.

I'epOoBuii mamip — namip 13 JIpyKOBaHUM 300paXEHHSIM JEpKaBHOIO repoa,
MpU3HAYCHUH 111 0(OPMIICHHS TIEBHUX BUIIB JOKYMEHTIB.

I'padiunuii 1okymMeHT — 300paXyBajIbHUI JOKYMEHT, 110 MICTUTh 1H(pOpMAIIITO,
3a(iKCOBaHy JIHIIMHU, IITPUXAMU, CBITJIOTIHHIO.

JIoKkyMeHT — OyJb-SKHil TUCbMOBUHN aKT, 10 BOJIOJIE€ IOPUANYHOIO CUJIO0 abo
Mae CiIy)kOOBHI XapakTep; MarepialbHUi 00’ €KT 13 BIIOWTTAM iH(pOpMaITii,
3a(IKCOBAHO OJHHUM 13 BIIOMHX CIOCOOIB, SKa ICHY€E B IEBHOMY MPOCTOPI 1 Haci.

JlokyMeHTalisi — CYKYHHICTh JOKYMEHTIB, 00’ €JHAaHUX 3a MEBHOI O3HAKOIO
(ramy3310 3HaHHS, PYHKIIIMH, MaTepialbHUM HOCIEM TOIIO).

JlokymeHTaJBbHI JKepeaa — iHopwmaris, mepeHeceHa Ha Oyab-sSKi HOCH s
CTBOPEHHS HILIOTO BUAY HPOPMAIIHHOTO NPOAYKTY (KIHO(PUIbMY, 3ByKOBOTO 3aIUCY,

CalTy, KHUTHU 1 T. I.).

JlokymenTHa iHdopmanis (1okyMeHTanbHa iHMopMalis) — iHpoOpMaIld, IO
MICTUTBCS B JIOKYMEHTI.

JIoKyMeHT 00Me:KeHOr0 JAOCTYNMy — JOKYMEHT, SKUH MICTUTh KOH(IACHUIIHY
abo TaemHy HbOpMAIIIFO.

JIOKyMEHTO3HABCTBO — HAyKOBa AMCIMIUIIHA, 10 HAJEXKUTh A0 CIEIaIbHUX
ICTOPUYHUX JTUCITUIUTIH 1 BUBYA€E 3aKOHOMIPHOCTI CTBOPEHHS JOKYMEHTIB y PI3HUX

raTy3siX JIIOJICHKOT JISTTBHOCTI

Jy0JsikaT — Komig JOKYMEHTa, sika 3a0e3leuye IIEHTHUYHICTh BIATBOPEHHS
OpWriHaly, 10 BUKOHAHA Ha OyJIb-IKOMY HOCIi 1 103BOJIsIE POOUTH 3 HHOTO KOIIii.

Excnepru3a uiHHOCTI JTOKYMEHTIB — BH3HAUE€HHS HAyKOBOi, ICTOPHYHOI,
KyJIbTYPHOI 1 MPaKTUYHOI INHHOCTI JOKYMEHTIB Ha OCHOBI AUIOBUX NPHUHIIMIIB 1
KpUTEPIiB.

EneKTpOHHMH JOKYMEHT — MAIIMHO-IIPOYUTYBAHUNA TOKYMEHT, O3HAMOMIICHHS
13 3MICTOM SIKOT'O MOYKJIBE JIMIIIE 3a JOTIOMOTOI0 KOMIT FOTEpa.

3aroJIOBOK /10 TEKCTY — PEKB3UT, O00OB’SI3KOBUW €JIEMEHT YIPaBIIHCHKOTO
JIOKYMEHTA, 110 MICTUTb CTUCITY 1H(OpMaIlit0 MPO TEKCT.

3anuc indopmanii — popma ¢ikcyBanns HbopMaIlli Ha MarepiaTbHOMY HOCI.



3acBifueHHs KoOmil — MPOCTaBICHHS HEOOXITHOTO PEKBI3HUTY, IO HAJA€E KOTIii
IOPUINYHOT CHIIM OPUTIHATY TOKYMEHTA.

30epexeHicTh JOKYMEHTIB — CTaH HE3MIHHOCTI B 4Yaci (PIBUKO-XIMIYHUX
XapaKTEPUCTUK MaTepiaJIbHOI OCHOBH JIOKYMEHTIB Ta BMIIIEHOT B HUX 1H(pOpMALlii.

3HUIIEHHsSI JTOKYMEHTIB — 3BUIbHCHHS NPUMIIICHL BT JOKYMEHTIB, IO HE
MaroTh MOJATBINOT IIHHOCTI, MUIIXOM 1X MIEPETBOPECHHS Ta YTHIII3aIlii.

30BHIIHI 03HAKM JOKYMEHTAa — CYKYIHICTb O3HAaK, fika BKJIIOYA€ CIOCIO
¢ikcyBaHHs H(popMaLii, BUJ MaTepialbHOI OCHOBU IOKYMEHTA, (PI3UKO-XIMIYHUHI CTaH,
dbopMy 1 po3Mip JOKYMEHTa, €JIEMEHTH HOTr0 MPaBOBOTO, JUIOBOTO, XYJIOKHBOTO
o(hopMJICHHS Ta HATMCAHHS MMMChMOBHUX 3HAKIB.

IniniaTMBHUH JOKYMEHT — JIOKYMEHT, II0 CTaB MIACTABOIO [JIsI PO3IIIALY
SKOTOCh MUTaHHS.

Komisi fokyMeHTa — TOKYMEHT, 1110 BUHUK BHACIIIOK BIATBOPEHHSI MTUCHMOBOTO
a00 YCHOTO TEKCTy, MY3UKH, IIyMiB, 300paKE€HHS IHIIOTO JOKYMEHTa 13 3MIHOI abo
3aMIHOI0 HOCIs, SIKHH TOYHO BIITBOPIOE 3MICT 1 BC1 30BHIIIHI O3HAKU JOKYMEHTa a0o
HOT0 YacCTHH.

Kpurepii miHHOCTi JT0KYMEHTIB — cUCTeMa HayKOBO OOIPYHTOBAaHUX O3HaK, Ha
OCHOBI SIKUX BU3HAYAETHCS Mipa IIIHHOCTI JOKYMEHTIB.

MartepiajibHa OCHOBa JOKYMEHTa — CYKYIHICTh MarepiamB, 3 SKHX
CKJIaJIa€ThCsl HOCIH 1H(OpMaIlii, a TAKOK MaTepialiiB, BAKOPUCTAHUX JJISl 3aIUCY TEKCTY
(300paxkeHHs, 3BYKY).

MamMHOMUCHUM JOKYMEHT, MAIIMHONMUC — NUCbMOBUM JTOKYMEHT, Y SIKOMY
MUCHMOBI 3HAKM HAaHECEH] 32 JOTIOMOTOI0 IPYKAPCHhKOT TEXHIKH.

MoBHa HiHHICTH JOKYMEHTIB — I[IHHICTb JOKYMEHTIB, 00yMOBJICHA HAIBHOIO B
HUX H(OPMAIIIETO, 0 CTAHOBUTH HAYKOBHI IHTEpEC.

HaykoBo-TexHiuHA JOKyMeHTAlliA — JOKyMEHTalls, IO (QIKCye Mpouec i
pe3yJbTaTH HAYKOBUX JAOCIIIKEHb, TEXHIYHUX PO3POOOK, a TAKOXK IUIIXU 1 METOJIH 1X
BIIPOBA/I>KEHHS Y BUPOOHHUIITBO.

Haumionanbuuii apxiBuuii ¢ona (HAD) — mneBHA CYKYIHICTh apXIBHUX
JIOKYMEHTIB TI€T YU HILIOT KpaiHU JEp KaBHOTO 1 HEJIEPKABHOTO MOXO/I’KEHHS.

HopMaTuBHMi TOKYMEHT — JJOKYMEHT, SIKUM BCTAaHOBIIOIOTHCS TICBHI MPaBUJIA,
HOPMHU, OOMEKEHHS.

Hociii indopmanii — marepianbauii 00’ €KT, BUKOPUCTAHUMA IJIT 3aKPITUICHHS,
30epiraHHs 1 epeaadi MOBHOI, 3BYKOBO1 Ta 300paxyBaibHOT IHPpOpMAIlii.

OO0MeskeHHS TOCTYILY 10 JTOKYMEHTA — TUMYacoBa 3a00pOHa Ha 03HANOMJICHHS
KOPHUCTYBaYiB 13 TOKYMEHTaMH, BCTAHOBJIEHA TOBHOBAKHOIO 0COOO0I0 17151 3a0€3 e eHHs
ix 30epexeHoCTi a00 OXOPOHU TAEMHOT UM KOH(IIEHIIIMHOT H(OpMAITi.

Opurinaj 10KyMeHTa — nepimid abo €IMHUNA MPUMIPHUK JOKYMEHTA.

Oco0oBuil TOKYMEHT — OQIUIMHUNA JOKYMEHT, LIO 3acBiqyye ocoOy #oro
BJIACHUKA, TIpaBa, 000B’ I3KH, TPOMATHCHKUN CTaH, a TAKOXK MICTUTh OiorpadidHi Ta

IHIII BIIOMOCTI PO HBOTO.

O¢iuiliHuil TOKYyMEHT — JOKYMEHT, CTBOPEHUN IOPUIUYHOI0 a00 OPIIIHHOI0
(mocagoBO0) 0c00010, HATIEKHUM YMHOM O(QOPMIIEHUH 13aCBIIYEHUN.

IMamip — MarepiasibHa OCHOBa JOKYMEHTa, BUTOTOBJICHA 3 TKAaHHMHHOI abo
JIEPEBHOT MacH.



IlanepoBuUii TOKYyMEHT — TOKYMEHT, BIITBOPEHHUI Ha Marepi IpyKapChbKuM abo
PYKOITUCHUM CIIOCOOOM.

Higpo06saennii (panbmmMBUI) JOKYMEHT — JOKYMEHT, 1110 HE € OPUTIHATIOM, ajie
BUJIAE€THCSl 32 TAKWil; BUTOTOBJICHUN SIK MIIpOOKa JIsl 3aCBiMUEHHS (MIATBEPKEHHS )
YOTroCh TAKOT'0, YOTO B JIICHOCTI HE ICHYBAJIO.

IloBHoTa iHdopManii — XxapakTepHucTHKa, 0 BU3HAYa€ KUIbKICTH 1HMOpMAIIii,
HEOOXIHY JIJIsl 3a/10BOJICHHS 1H(GOPMAIIHHOTO 3aITUTYy.

PeecTpaniiino-kouTposbHa kKaprka (PKK) — kapTtka, mnpusHadena s
peecTpaliii TOKyMEHTa 1 KOHTPOJIIO 32 HOT'0 BUKOHAHHSIM B YCTaHOBL.

Pe3out011ist HA TOKYMEHTI — pEKBI3UT JOKYMEHTA, 1110 SIBJIIE COOOI0 TaTOBAHMH 1
HiINUCaHUN TI0CAI0BOI0 O0COOO0I0 HANMKC HA HHOMY, SIKUM BH3HAYAIOTHCS BUKOHABII],
HOPSJ0K 1 TEPMIH BUKOHAHHS JJOKYMEHTA.

PimeHHst — Bua OpraHBaIlfHO-PO3MOPSIAINX JOKYMEHTIB, IO BHUIAETHCS
KOJIETIAIbHO Ha MICTaB1 KOJCKTUBHOTO OOTOBOPEHHS MPOOJIEM.

Pykonuce — 1) JOKyMEHT, TEKCT SIKOTO HallMCaHUM BT PyKU ad0 HAJIpYyKOBaHUH
Ha JIPyKapChKiid MalMHII (MAIIMHOMHKC); 2) TOKYMEHT, TEKCT IKOTO HAIKCAHUH,

IPOAUKTOBaHUI a00 BUIIPABIICHUH aBTOPOM Iepe]l HOTO TUPaKyBaHHSM.

CucremaTusaunisi JOKyYMeHTIB — TpYIyBaHHS JOKYMEHTIB Yy MeXax
BCTAaHOBJICHOT1 CUCTEMHU Ha OCHOBI BIIMOBITHUX CXeM a00 KJacu(]ikatopis.

CunpaBa — 1) rpyna JOKyMEHTIB, IO CTOCYIOTHCSI OJHOTO MUTaHHA a00 MEBHOTO
aCIIeKTy AISUTbHOCTI YCTAHOBH YM 0COOHM 130epiraroThCsl B OKpeMil marmiii (amTypiii);

2) oquHuULg 30epiraHHs MUChMOBUX JIOKYMEHTIB.

Ctpok 30epiraHHsi JOKYMEHTIB — BCTaHOBJICHMM Ha OCHOB1 EKCHEPTHU3U
IIHHOCTI 1epio]; 000B’I3KOBOT0 30epiraHHs 3aBepLICHUX JUIOBOJACTBOM JIOKYMEHTIB 3
BITHECEHHSM iX JI0 KaTeropiil MOCTIMHOTO, TpuBaoro (moHaa 10 pokiB) 1 TAMYACOBOTO
30epiraHHs.

TexcTOBHII JOKYMEHT — JOKYMEHT, SKWAW MICTUTh TOBHY IH(pOpMaIlio,
3aikcoBaHy OyIb-IKHUM TUIIOM MHCHMA.
Tun pgoxkymeHTa — KiIacubIKAIAHANA pAJ JOKYMEHTIB, MOOYAOBaHHUH 3a

HAMCYTTEBIIO MJI1 JaHOI Taly3l 03HaKol (LUIbOBUM MNPU3HAUYEHHSIM, 3MICTOM,
dbopMmoro, cmocoboM (pikcyBaHHS Ta BIATBOPEHHAM iH(POpMAILIil TOIIIO).

Tpadaper — popma moganHs yHIDIKOBAHOTO TEKCTY, IO MICTHTH MOMEPEIHHO
BIITBOPEHY 1H(OPMAIIiO 1 MPOoOLT JJIT BHECEHHS 3MIHHO1 1H(pOpMaILii.

YHidikania noxkymeHTIB — Mpolec MPUBEAEHHS CYKYITHOCTI JOKYMEHTIB 3a
00paHUM MPUHLIMIIOM MOEAHAHHS JO0 1X OJHAKOBOCTI 32 (POPMOIO 200 3MICTOM.

YuipikoBana cucrema pokymenrtaunii (YCJ) — cucrema goKymeHTaIli,
CTBOpEHA 3a €IMHUMHU TMpPaBWJIaMU 1 BUMOTAaMH, IO MICTUTH iH(pOpMaIliro, HEOOXITHY
111 3a0€3TeUeHHs YIPABIIHHA B IEBHINA cepi AiTbHOCTL

YHidikoBaHa cucTeMa OpradizauiiHo-po3nopsin4oi fokymenrauii (Y COP/I)
— CYKYITHICTh CTaHIAPTIB 1 METOAMYHHUX MaTEpialiB, SKUMHU BCTAHOBIIIOIOTHCS MPABHJIA 1
BUMOTH IIOAO 3MICTy, MOOyA0BH Ta O(MOPMICHHS JOKYMEHTIB, CTBOPIOBAHMX IJIS
PO3B’sI3aHHS TIEBHOT'O BUJIY YIIPABJIIHCHKUX 3aB/IaHb.

YuipikoBana ¢opma pgoxkymenra (Y®JI) — KOHKpeTHUil QopmyIsip,
noOy10BaHW HA OCHOBI 3/1CHEHOIT YHI(IKaIl 1 3aTBEPHKEHUN K 000B’ A3KOBUH IS
BUKOPHUCTAHHS HA IEBHOMY PiBHI YIIPaBIIHHS.



dopMyBaHHS CNPaB — IPYIyBaHHS JOKYMEHTIB BIANOBIIHO 10 HOMEHKJIATYpHU
CIIpaB.

@opmyasip I0KYMEHTa — CYKYITHICTh PO3TAlllOBAHUX y TEBHIM MOCIITOBHOCTI
PEKBIBUTIB JOKYMEHTA.

®opmyJasp-3pa3oKk — KpecleHHsS a0o MoJenb MOOyIOBH JOKYMEHTa, IO
BKJIFOYAE TJIaH PO3MIIIEHHS PEKBI3UTIB 3 BU3HAUYCHHSIM X MICIIS 1 IIOIIIL

XpoHoJioTisi — cremiaibHa ICTOPUYHA JUCIHUIUIHA, [0 BUBYAE CUCTEMHU
JITOYMCIICHHS PI3HUX HAPOAIB 1 BUSBIISIE 3B’ 130K MDK MOJIIIMHU 1 4aCOM.

HinnicTe a0okyMeHTa — IHOOPMAIMHI MOMXJIMBOCTI JOKYMEHTa, IO
3yYMOBJIIOIOTH HOTO MOJITUYHE, HAYKOBE, CKOHOMITHE, EKOJIOTTIHE, ICTOPUKO-KYJIbTypHE
3HA4YeHHS 1 JAf0Th MZICTaBH JIJIsI ioro BKItO4YeHHs 10 HAD.

Hinanii mamip — AOKYyMEHT, IMEHHUN a00 Ha Npej sBHUKA, 10 MIITBEPIKYE
IpaBo WOT0 BJIACHWKA Ha BOJIOAIHHS YaCTKOIO MaiHa, OJIepKaHHS MPHUOYTKIB y BUTJISAII
NUBIIEHAIB 00 BIICOTKIB.

YepHeTka — BapiaHT aBTOPCHKOTO TEKCTY AOKYMEHTa, IO Mepenae Moro
OCTaTOYHOMY O(OPMJICHHIO y BUTJIS/I1 YUCTOBOTO JOKYMEHTA.

YucToBUiA JTOKYMEHT — PYKONMHMCHUN a00 MAIIMHOTHCHHUHA JOKYMEHT, TEKCT
SIKOTO TIEPEITMCaHNi a00 TepePYKOBAHUH 3 YEPHETKU O3 BUITPABJICHb.

Iludp — yMOBHI MO3HAYEHHS HA JOKYMEHTI, II0 MPOCTABIIIOTHCS 3 METOIO
CTBOPEHHS IIEBHOI MOIIYKOBOI CUCTEMH.

HaByansHO-MeTOAMYHE BHUIAHHS

Yuoupak CaiTiana BikTopiBHa,
Aueuxo-baaxkenko Tersina BosiogumupiBHa

3a0e3neyeHHs 30epiraHHs JOKYMEHTIB

Memoouuni pexomenoayii
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